
 
 
 

Stellenausschreibung:                                                                                                                                
Koordinator:in für Ausstellungsbetrieb und Hausorganisation (m/w/d) in Teilzeit	

Das Haus. Kunst. Mitte. ist ein Ausstellungsort für zeitgenössische nationale und 
internationale Kunst mitten in Berlin unweit des Hauptbahnhofs. Das Ausstellungshaus 
erhält keine öffentliche Förderung und wird von Privatpersonen, Stiftungen und 
Unternehmen unterstützt. Träger ist die gemeinnützige „Asyl der Kunst Stiftung“.           
Seit der Wiedereröffnung vor 4 Jahren unter neuer künstlerischer Leitung wurden 25 
Ausstellungen realisiert und mehr als 300 Künstlerinnen und Künstler präsentiert.  

Für die die Organisation und Koordination der Abläufe im Ausstellungshaus – 
einschließlich Team, Logistik und Ausstellungsbetrieb suchen wir eine erfahrene, 
strukturstarke Persönlichkeit als Koordinator:in für Ausstellungsbetrieb und 
Hausorganisation (m/w/d) in Teilzeit	

Sie begeistern sich für zeitgenössische Kunst und für die Arbeit in einem 
Ausstellungshaus? Sie sind eine kommunikationsstarke, strukturierte und 
teamorientierte Persönlichkeit und möchten in enger Zusammenarbeit mit der 
Künstlerischen Leitung die weitere Entwicklung des Hauses aktiv mitgestalten?               
Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 

Ihre Aufgaben 

Sie koordinieren und betreuen alle Abläufe im Ausstellungshaus, inkl.  Ausstellungsbetrieb, 
den Besucherservice sowie das Team aus Praktikant:innen und Ehrenamtlichen. 

- Sicherstellung reibungsloser Abläufe im Haus, inklusive Logistik, administrative 
Prozesse und Arbeitsstrukturen 

- Unterstützung bei Förderprojekten und deren Abwicklung 
- Mitwirkung an interner und externer Kommunikation, inklusive Social Media 
- Förderung einer konstruktiven, kollegialen Teamarbeit 

Ihr Profil 

- Begeisterung für eine gestalterische Aufgabe in einem jungen und dynamischen 
Ausstellungshaus 

- Erfahrung im Kultur-, Projekt- oder Ausstellungsmanagement 
- Organisationstalent, Verantwortungsbewusstsein und selbstständige 

Arbeitsweise 
- Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit und Freude an der Zusammenarbeit 

mit Ehrenamtlern 
- Sehr gute Deutschkenntnisse sowie gute Englischkenntnisse 

Was wir Ihnen bieten 

- Vergütung in Anlehnung an TVöD Entgeltgruppe 11 
- Mitarbeit in einer neuen und interessanten  
- Eine abwechslungsreiche Tätigkeit in einem kreativen Umfeld mit Gestaltungsspielraum 
- Ein kollegiales und wertschätzendes Arbeitsumfeld 



 
 
 

Rahmenbedingungen: 

- Teilzeitstelle mit 25 Stunden pro Woche 
- Arbeitsort: Haus. Kunst. Mitte., Heidestraße 54, 10557 Berlin 
- Beginn: 1. Mai 2026 
- Befristung zunächst auf ein Jahr, mit Aussicht auf Verlängerung 
- Hohe operative Eigenverantwortung und großer Gestaltungsspielraum 

Bewerbung 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung mit kurzem Motivationsschreiben, Lebenslauf, 
Zeugnissen und Empfehlungsschreiben. Bitte alle Unterlagen in einer PDF-Datei 
zusammenfassen und nach folgendem Format benennen: Bewerbung	Koordinator:in 
Ausstellungsbetrieb und Hausorganisation. Name 

Bitte senden Sie Ihre Unterlagen bis zum 1. April 2026 per E-Mail an: 
direktion@hauskunstmitte.de 
 

 

 


