Alana Spoto

Geb. 17.09.2000, San Diego, CA, USA

SPRACHEN

¢ Deutsch: C2

E-Mail: spoto.a.c@gmail.com > B Viiieneaie

BERUFSERFAHRUNG SKILLS
¢ Adobe Creative Cloud
Presse und Kommunikation Praktikum/ KW Institute for Contemporary Art (Grundkenntnisse)
Dezember 2025 - Februar 2026, Berlin, DE o Wil
Betreuung der Social-Media-Kanile (Instagram, Facebook), Website-Pflege, Marketing o Instagram-Content-Erstellung

von Veranstaltungen und Produkten, Zusammenstellung und Aufbereitung von
Pressematerialien inkl. Pressespiegel, Beantwortung von Presseanfragen, Unterstiitzung
bei Pressekonferenzen, allgemeinen Biirotatigkeiten, Online- und Biiroarchiv
Management * Hylex CMS

e Apple-P
Galerie Assistentin/ SETAREH Berlin . Gpp i Sr o%[ramme
Februar 2025 - November 2025, Praktikum Nov 2024 - Feb 2025, Berlin, DE oogle sulte

mit Canva, Later und Meta
Business

e MS Office
Teilzeitmitarbeit bei der Erstellung von Social-Media-Content, Newsletter und e ArtButler
Veranstaltungen. Grafikdesign fiir Ausstellungsflyer und Kiinstlerportfolios. o L
Organisation des Archivs. ¢ Organisation, Teamfihigkeit,

. o Flexibilitat

Verkaufsmitarbeiterin/ BevMo
Juni 2023 - August 2023, San Diego, CA, USA
Freundliche und kompetente Beratung der Kunden. Bedienung der Kasse und
Abwicklung des Zahlungsverkehrs. Lagerverwaltung und Auffiillen der Regale. EHRENAMT
Barista/ Pump Coffee e Radio-DJ fiir KRRC
Februar 2023 - Mai 2023, San Diego, CA, USA (Studentenradio Reed
Zubereitung von Kaffee- und Teespezialititen nach hochsten Qualititsstandards. College, Sept. 2021-Mai
Sicherstellung eines sauberen und organisierten Arbeitsplatzes. Kassenfithrung und 2022)

Abrechnung. Betreuung und Beratung der Géste. . .. .
& & & e Mitwirkende Kiinstlerin

Barista/ Twisted Croissant fir ,, The Grail”
Mai 2022 - August 2022, Portland, OR, USA (Studentenpublikation
Zubereitung von Kaffee- und Teespezialitidten nach hochsten Qualitdtsstandards. Reed College) Volume
Sicherstellung eines sauberen und organisierten Arbeitsplatzes. Kassenfithrung und XVIL. Issue II. Herbst
Abrechnung. Betreuung und Beratung der Giste. ’ ’

2021
BILDUNGSWEG

WEITERBILDUNG

Technische Universitit Berlin (Berlin, DE)
Master in Sprache und Kommunikation
Oktober 2023 - heute * Sprachkurs ]?eutsch

C2, GLS Berlin (Sept.
Reed College (Portland, OR, USA) 2022-Nov. 2022)
Bachelor in Neurowissenschaft e (2 Zertifikat Deutsch,
August 2018 - Mai 2022 Goethe-Institut (Nov.
Schwerpunkt: Verhaltensneurowissenschaft, Neuropharmakologie 2022, Marz 2023)

Nebenfach: Deutsche Sprache und Literatur
Auslandssemester an der Freie Universitét Berlin (Marz 2020-August 2020)




Alana Spoto

17.09.2000, San Diego, CA, USA

E-Mail: spoto.a.c@gmail.com

WORK EXPERIENCE

Press and Communications Internship/ KW Institute for
Contemporary Art

December 2025 - February 2026, Berlin, DE

Support in online content creation, website updates, marketing of events and
products, answering press requests, press round-ups, support at press
conferences, newsletter subscriber management, general office support, web and
phyiscal archive management

Gallery Assistant/ SETAREH Berlin
Feb 2025-present, Internship Nov 2024-Feb 2025, Berlin, DE

Part-time assistance with social media content creation, newsletters, and events.
Graphic design for exhibition flyers and exhibition portfolios. Archive
organization.

Retail Sales Associate/ BevMo
June 2023- August 2023, San Diego, CA, USA

Provided friendly and competent advice for customers. Operated the cash register
and handled transactions. Stock management and replenishing the shelves.

Barista/ Pump Coffee
February 2023- May 2023, San Diego, CA, USA
Prepared coffee and tea specialties to the highest quality standards. Ensured a

clean and organized workplace. Cash register management and accounting.
Provided friendly and competent advice for customers.

Barista/ Twisted Croissant
May 2022- August 2022, Portland, OR, USA

Prepared coffee and tea specialties to the highest quality standards. Ensured a
clean and organized workplace. Cash register management and accounting.
Provided friendly and competent advice for customers.

EDUCATION

Technische Universitit Berlin (Berlin, DE)
Master of Arts in Sprache und Kommunikation
October 2023- present

Area of focus: Kognitive Medienlinguistik (cognitive media linguistics)

Reed College (Portland, OR, USA)
Bachelor of Arts in Neuroscience
August 2018- May 2022

Area of focus: Behavioral neuroscience, Neuropharmacology
Minor: German Language and Literature
Semester abroad at Freie Universitat Berlin (March 2020-August 2020)

LANGUAGES

e« German: C2

« English: native

SKILLS

» Adobe Creative Cloud
(basic)

« Mailchimp

« Instagram content creation
with Canva, Later, and Meta
Business

« Google Suite

» MS Office

« Hylex CMS

o ArtButler

« Organisation, Teamwork,
Flexibility

VOLUNTEER
POSITIONS

« Radio-DJ for KRRC
(Student radio, Reed
College, Sept. 2021-May
2022)

 Contributing artist for
»The Grail” (Student
publication, Reed College)
Volume XVII, Issue II,
Fall 2021

CONTINUING
EDUCATION

e German C2 language
course, GLS Berlin
(Sept. 2022-Nov. 2022)

¢ German C2 Certificate,
Goethe-Institut (Nov.
2022, March 2023)
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