
 

 

Stellenausschreibung (w/m/d) 
Kursbetreuung und Öffentlichkeitsarbeit (Assistenz der Projektleitung)  
  
Wir suchen ab 01.02. – 31.12.2024 mit Verlängerungsoption eine:n Mitarbeiter:in als  
Assistenz der Projektleitung beim Goldrausch Künstlerinnenprojekt (39,4 Std./Woche). 
 
Das Goldrausch Künstlerinnenprojekt ist ein 1989 gegründetes Programm zur Professionalisierung  
für bildende Künstlerinnen*. In dem einjährigen Postgraduierten-Seminar werden berufsspezifische 
Kenntnisse vermittelt; eine Ausstellung mit Katalog ist Teil des Programms. Es ist ein bedarfsorientiertes 
Angebot für Künstlerinnen*, um deren Chancengleichheit im Beruf zu unterstützen. Der Projektträger, 
Goldrausch Frauennetzwerk Berlin e.V. hat das Ziel, die Existenzsicherung von Frauen zu verbessern. 

 
Die Tätigkeit umfasst die  

• Mitarbeit bei Organisation und Begleitung von Professionalisierungskursen  

• Kommunikation mit Projektteilnehmerinnen 

• Konzeption und Erstellung von Social Media- und Öffentlichkeitsarbeit  

• Administrative Dokumentation und Evaluation 
 
Ihr Profil 

• berufliche Erfahrungen oder absolvierte Praktika im Bildungs-  oder Kulturbetrieb 

• wünschenswert: Abschluss (BA/MA) oder Diplom (Univ.) in Kunst- oder Kulturwissenschaft, 
Kunstgeschichte, Kulturpädagogik oder in verwandten Bereichen  

 
Darüber hinaus sollten Sie über folgende Kompetenzen verfügen 

• Affinität zu Zahlen und Text  

• Organisationstalent, sehr gute kommunikative Fähigkeiten  

• teamorientiertes, interdisziplinäres Arbeiten und hohe Belastbarkeit  

• sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse in Schrift und Wort 

• sehr gute EDV-Kenntnisse (MS-Office, Website-CMS, Datenbanken) 

• wünschenswert: Erfahrungen mit Öffentlichkeitsarbeit und Veranstaltungsorganisation 
 
Die Tätigkeit eignet sich als fundierter Praxiseinstieg im Kulturbereich und bietet Einblick in und 
Mitwirkung bei Kommunikation, Administration und pädagogischer Arbeit bei einem Bildungsträger.  
Im Rahmen der Stelle haben Sie Möglichkeiten zur Weiterbildung und fachlichen Vernetzung.  
Wir möchten Sie, insbesondere als Berufseinsteiger:in, zu einer Bewerbung ermutigen, auch wenn  
Sie nicht alle genannten Voraussetzungen erfüllen.  
 
Wir legen Wert auf individuelle und umsetzungsorientierte Arbeit. Hier erwartet Sie eine 
wertschätzende Arbeitsatmosphäre, Eigenverantwortlichkeit und ein kollegiales Team mit flachen 
Hierarchien. Die Stelle ist in Anlehnung an den TVL 3 des Landes Berlin eingestuft.  
Wir setzen uns ausdrücklich für Diversität und die Überwindung struktureller Diskriminierungen ein, und 
machen uns stark für die Vereinbarkeit von Beruf und Familie. Wir schätzen Vielfalt und eine Vielzahl 
von Perspektiven und begrüßen alle qualifizierten Bewerbungen.  
 
Wenn unsere Ausschreibung Ihr Interesse geweckt hat, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftigen 
Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse – in einem PDF), per E-Mail bis 
einschließlich 14.01.2024 an mitarbeit@goldrausch.org.  
Wir behalten uns vor, bereits während des Ausschreibungszeitraums ab KW 2, Gespräche zu führen. 
 
Für Rückfragen steht Ihnen Hannah Kruse, Projektleitung, unter mitarbeit@goldrausch.org, gerne zur 
Verfügung. Wir freuen uns, von Ihnen zu hören! 

Goldrausch Künstlerinnenprojekt 
Herzbergstraße 40-43 
10365 Berlin 
T +49.30 39 06 38 63 
mitarbeit@goldrausch.org 
www.goldrausch.org 
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