
STUDIO CHRISTOPH NIEMANN 

Buchhalter*in (m/w/d)

Das Studio des international tätigen Künstlers Christoph Niemann in 
Berlin sucht ab sofort eine*n freie*n Mitarbeiter*in im Bereich 
Buchhaltung für ca. 3-4 Tage/Monat bzw. 1 Tag/Woche.

AUFGABEN

- vorbereitende Buchhaltung / Vorsortierung der Belege zur USt-
Voranmeldung

- Rechnungsprüfung

- Abrechnung der Geschäftsreisen

- Vorkontierung und Buchung der monatlichen Buchhaltung anhand des 
Buchungs-Systems TSE:NIT

- Unterstützung des Steuerbüros bei der Erstellung der Quartals- und 
Jahresabschlüsse

- Kommunikation und Austausch mit dem Steuerbüro

ANFORDERUNGEN 

- Berufserfahrungen im Bereich der Buchhaltung notwendig (vorzugsweise in 
einem Künstlerstudio, einer Galerie oder im Kunsthandel)

- Zuverlässigkeit, Diskretion und sehr hoher Ordnungssinn

- strukturierte, sorgfältige sowie eigenverantwortliche Arbeitsweise

- sehr gute Deutsch- und Englischkenntnisse

- Filemaker Kenntnisse von großem Vorteil

KONDITIONEN

- Umfang: 1 Tag / Woche (flexibel)
- Bezahlung auf Rechnung und auf Stundenbasis

Dauer der Tätigkeit: mind. 12 Monate
Bewerbungsfrist: 15.12.2023
Bei Interesse schicken Sie bitte eine aussagekräftige Bewerbung mit 
aktuellem Lebenslauf unter Angabe Ihres frühestmöglichen Antrittstermins 
an: jobs@christophniemann.com
Bitte in der Betreffzeile angeben „Bewerbung: Buchhaltung”

mailto:jobs@christophniemann.com?subject=Bewerbung%20Buchhaltung

